FAQ — COLACAO DE GRAU

(Material suporte ao aluno)

A colagao de grau é um ato obrigatério?

Sim. A colagdo de grau é uma formalidade académica realizada apds a conclusdo
de curso, na qual o aluno concluinte recebe a outorga do grau académico,
conferindo-lhe competéncia em determinada drea do conhecimento.

E importante ressaltar que, a outorga do grau é um ato oficial da Institui¢do, além
de ser obrigatdrio, para que seja iniciada a emissdo e registro dos seus
documentos de conclusao de curso.

Como acontece a colagdo de grau formal?
A colacdo de grau do curso de medicina pode ocorrer no formato presencial ou

remota, e a definicdo do modelo é previamente informada pela coordenagdo do
curso nos meses de margo/agosto.

Quais os critérios para colar grau?

O aluno ndo podera ter nenhuma pendéncia académica, ou seja, deverd ter
cursado todas as disciplinas, obtendo aprovacdo, integralizado horas de atividades
complementares, estadgios obrigatdrios, demais componentes curriculares da
matriz, ndo ter pendéncia ENADE e documental como carteira de identidade,
certificado e histérico escolar de conclusao do ensino médio.

Como solicito a colagdo de grau?

A solicitacdo deve ser requerida através de protocolo no Ulife, no prazo
estabelecido pela instituicdo.

Quando o protocolo de colagao de grau é disponibilizado?

O protocolo Medicina — Colagao de grau oficial ficara disponivel apds a finalizagao
do langamento das notas do internato e fechamento do diario.
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Apenas estudante sem pendéncia de documentacdo (obrigatdria para colagdo de
grau) e ENADE conseguira requerer a solicitacao.

Importante: Apds o prazo informado para abertura de protocolo ndo serd possivel
requerer a colacdo, ficando o estudante inapto a colar grau.

Como obtenho informacgdes sobre a data de colagdo de grau?

A data de colacdo é divulgada de acordo com o calendario de colacdes previstas
para o curso. O estudante recebe previamente a comunicagdo e pode
acompanhar o parecer através do protocolo.

Se nao participar da colagdo de grau oficial, o que acontece?

Caso nao participe da colacdo oficial, ndo podera ter acesso ao documento de
conclusdo de curso, e devera realizar contato com a coordenacdo para que possa
ser agendada nova data.

Se possuir algum tipo de pendéncia como: notas, documento exigido para
colacao de grau, ou irregularidade junto ao ENADE, quando poderei colar grau?

Somente podera colar grau apds regularizar as pendéncias, e caso a cola¢do de
grau oficial ja tenha acontecido, deverd acionar a coordenacdo para que seja
agendada uma nova data.

A colagdo de grau oficial incide pagamento?

A colacdo de grau ndo gera pagamento, somente em caso de solicitacdo de
antecipagao de colagdo, o ato académico possui taxa e seu valor esta informado
no protocolo Medicina - Colacdo de Grau Antecipada.

Como posso solicitar a antecipacao de colagao de grau?

A solicitacao deve ser requerida através de protocolo Medicina - Colagao de
Grau Antecipada no Ulife, em prazo estabelecido pela instituicdo. E
imprescindivel anexar a documentacdo comprobatdria com a necessidade de
antecipagao, que podem ocorrer quando:

* Posse em cargo publico — Apresentar edital de convoca¢do, com o
prazo para entrega da documentacao;

* Efetivacdo de emprego que exija o titulo — Apresentar Carta de
Intencdo de contratacdo de empresa em papel timbrado, com CNPJ,
devidamente carimbada e assinada com data prevista para a
contratacao;



* Pés-Graduacdo— Apresentar edital que comprove a exigéncia da
realizacdo de Colacdo de Grau e o prazo para realizacdo de inscricdo ou
matricula.

O protocolo ficard disponivel apenas para estudante sem pendéncia de
documentacgao (obrigatdria para colagao de grau) e ENADE.

Esta cerimobnia antecede a colacdo oficial, ocorre em data pré-estabelecida e ndo
conta com a presenca de convidados.

11. Se for inscrito ao ENADE e nao realizar o exame, posso colar grau?

Estudante em situacdo irregular junto ao ENADE ndo poderd colar grau até que a
situacdo seja regularizada. Em caso de duvidas, deve acionar o coordenador do
curso.

12. Como posso obter o documento que comprove a conclusdo do curso?

Apds a colacdo de grau, em até 72 horas Uteis, sera gerado automaticamente o
protocolo de “Declaracdo de Conclusdo de Curso - Eletronica - Emissdao Imediata”,
se ndo houver nenhuma outra solicitagdo do mesmo tipo de requerimento ja
registrado em sistema. Podera acompanhar a emissdao do documento através do
Ulife em “Solicitacdes online > Solicitacdes realizadas”.

Caso o estudante necessite da declaragdo com urgéncia antes do prazo previsto
para emissdo, o aluno precisa entrar em contato com o atendimento e enviar o
documento que comprova a urgéncia, sendo necessario constar a data maxima
para entrega. O time de atendimento abre um caso no Salesforce, opcdo
“secretaria académica” para que seja analisado e priorizar conforme demanda.

Importante: A solicitacdo de Declaracdo de Conclusdo de Curso - Eletrénica -
Emissdo Imediata também pode ser requerida antes da colagdo de grau, porém
serd emitido sem ainformacdo da data de colacdo de grau e tramitacdo do
diploma.

A 12 via do documento ndo incide taxa, porém a partir da 22 solicitacdo tem
incidéncia de taxa (essa informagao consta no manual do estudante, item 5 —
Taxas de Servico).

13. Como terei acesso ao meu diploma de graduagdo?

Apds 72h Gteis da data da colacdo de grau, a instituicdo ira iniciar o processo de
emissao e registro do diploma, no formato digital, em até 30 dias corridos.
O diploma digital sera enviado para o e-mail cadastrado no Ulife e podera ser
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validado através do link informado no parecer do requerimento. O
acompanhamento da emissdo podera ser realizado através do Ulife por meio do
protocolo “Emissdo e registro de diploma” gerado automaticamente para que o
estudante possa acompanhar a tramitacao do seu diploma.

E necessdrio manter e-mail atualizado.

Por que o diploma sera digital?

Conforme Portaria MEC n2 544, de 11.03.2019, todos os diplomas de graduacgao
deverdo ser emitidos no formato digital. Vocé receberd o diploma (arquivo XML)
e a Representacdo Visual do Diploma Digital — RVDD (arquivo PDF).

O diploma digital tem validade juridica?

Sim. O diploma sera assinado digitalmente com certificado digital ICP-Brasil,
dispensa-se a assinatura fisica e o reconhecimento de firma, e possui a mesma
validade que os documentos assinados em papel. O uso de certificado digital ICP-
Brasil funciona como uma identidade virtual que permite a identificacdo segura
do autor de uma mensagem ou transacao feita em meios eletronicos.

Posso optar por receber o diploma impresso?

Ndo, o arquivo é disponibilizado em formato digital, de acordo com a
regulamentacdo do MEC. E possivel que o estudante faca a impressio da
Representacdo Visual do Diploma Digital - RVDD (disponibilizada em PDF), que
serve apenas como representacdo ilustrativa. Caso queira mais informacdes, é s6
acessar o site do Ministério da Educacdo através do link:
http://portal.mec.gov.br/diplomadigital/ .

Como é realizado o procedimento de envio de ata de colagdo de grau para o
conselho?

Em virtude da Lei de n2. 13.709/18 (Lei Geral de Protecdo de Dados) que entrou
em vigor em setembro de 2020 n3ao estamos realizando o envio de ata aos
conselhos.

1- Envio da lista de formandos ao Conselho Regional

A fim de garantir a transparéncia e autonomia nesse fluxo, os(as)
coordenadores(as) de cursos podem gerar as listas de formados, para enviar aos
Conselhos Regionais sempre que necessario. Caso o(s) Conselho(s) Regional(ais)
solicite(m) algo especifico, a Secretaria Académica estara a disposicdo para ajudar
através do e-mail conclusaodecurso-verificacao@animaeducacao.com.br. E
importante frisar que devemos seguir as normas estabelecidas na LGPD.
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2- Validagdo de diplomas, certificados, declaracao de conclusdo de curso e
histérico escolar solicitada pelo Conselho Regional

Se houver a necessidade de validar diplomas, certificados, declaracdo de
conclusdo de curso e histérico escolar, o Conselho Regional deve encaminhar a
solicitacdao através do e-mail conclusaodecurso-
verificacao@animaeducacao.com.br, e a Secretaria Académica respondera
informando se o documento é ou nao veridico. O prazo de resposta é de até 72
horas uteis.
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